
  

 

 

各所、中心、各部门： 

根据上级相关要求和我院工作实际，为加强我院寒假工作状

态期间公务用车的管理，现将相关工作通知如下，请遵照执行。 

一、寒假工作状态期间，所有院属车辆正常使用，院领导用

车不安派替班车辆。 

二、2 月 7 日至 13 日春节放假期间，全院车辆统一封存至地

藏庵办公区。基建行政处于 2 月 5 日、6 日两天集中安排车辆封

存事宜，请司机务必于 2 月 6日 14:00 前将车辆送至地藏庵办公

区封存，2 月 13 日可根据需要提取车辆。 

三、寒假工作状态期间,地藏庵办公区除安排 1辆应急和机要

用车外，不再安排其他散车备用。 

四、寒假工作状态期间，各二级部门党政负责人作为单位车

辆管理的第一负责人，必须加强对车辆及司机的管理，严禁停驶

日出车、公车私用。若出现违规用车情况，将严格按照相关规定

追究责任。 

望各所、中心、各部门党政领导高度重视寒假工作状态期间

的车辆管理工作，落实车辆管理责任，确保不出现违反规定使用



车辆的情况。各院属企业也要加强车辆使用的管理,严禁出现违

规用车情况。 
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