附件2：

2015年科教研工作成果及资料汇总说明

为了做好2015年科教研工作总结，将科教研成果等作为我院的珍贵资料永久保存，便于今后工作中的查阅，现就开展2015年科教研工作成果及资料汇总的有关工作说明如下：

请各部门认真做好科教研工作成果材料的整理工作，在2016年1月8日前将《 2015年科教研情况统计表》（附件2）的电子版发至院办公室后，于1月10日前将《2015年科教研情况统计表》（附件2）纸质版（加盖部门公章）和下列材料报送至科教研管理处（或安排时间由科教研管理处派人统一取回）： 

一、科教研课题（项目）：

1.立项通知书（复印件1份）；

2.结项证明（复印件1份）；

3.结项成果（复印件1份）：

（1）论文：封面、版权页（论文集有此项，期刊无此页）、目录、正文、封底; 

（2）专著（著作原件1本）; 

（3）调研报告：打印全稿一份。

注：此处提交的论文和专著如与下面五、六项提交重合，请在结项论文、专著上面注明“结项成果”，无须重复提交。

二、各种教育部及两委、院领导临时委托任务的文字成果材料；

三、论文成果：封面、版权页（论文集需有；期刊无此页）、目录（目录全部）、正文、封底；复印件1份；

四、著作成果：原则上提交著作原件1本；

五、各种奖励：获奖证书（复印件1份）；

六、举办（参加）会议：邀请函、会议通知、会议手册、论文集（封面、目录、正文、封底）等；复印件1份；

七、各种证书：复印件1份。
